政府信息公开补正申请告知书
           编号： 
（申请人姓名或者名称）：
本机关（机构）于          年    月    日收到了您（单位）要求获取                                           的申请。
经审查，您（单位）填写的政府信息公开申请未明确特定政府信息的文件名称、文号或者其他特征描述。根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十一条第（四）项规定，请您（单位）在           年    月    日前补正相关申请内容。逾期未补正的，视为放弃申请。
自本机关（机构）发出本告知书之日起至收到您（单位）补正申请之日止的期间，不计入本机关（机构）作出答复的期限。
特此告知。
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